
 
 
 
 
 
 
 
Lebenslauf 
 
 
 
Persönliche Angaben 
 
Name, Vorname   Schreiber, Anja Iris 
Anschrift   Dippoldiswalder Str. 19, 01731 Lungkwitz 
Geburtsdatum   27.03.1983 
Geburtsort   Dresden 
Familienstand   häusl. Gemeinschaft, 1 Kind (geb. 05.11.2010) 
Staatsangehörigkeit   deutsch 
 
Schulbildung 
 
08/1989 – 06/1993    69. Grundschule Dresden 
08/1993 – 06/2002   Martin- Anderson- Nexö- Gymnasium  
   Abschluss: Abitur 
 
Berufsausbildung 
 
08/2002 – 06/2005   Ausbildung zur Bürokauffrau 
   BVG Beratungs- und Verwaltungsgesellschaft 
   mbH & Co. KG 
   Abschluss: Facharbeiter Bürokauffrau (IHK) 
 
Beruflicher Werdegang 
 
06/2005 – 09/2005  Kaufmännische Angestellte mit Vertriebstätigkeit 

bei der TBG Transportbeton Dresden  
GmbH & Co. KG 

 
10/2005 – 01/2006   Arbeit suchend 
 
01/2006 – 12/2009   Bürokauffrau bei der Spiropoulos Transport GmbH 
   in den Bereichen Buchhaltung, Controlling,  
   Mahnwesen, allgemeine Verwaltung 
 
01/2010 – 04/2010   Arbeit suchend 
 
04/2010 – 10/2010  Bürokauffrau beim Tierhotel /Futterfleischhandel in  

den Bereichen Buchhaltung, Telefonakquise, 
Werksverkauf, Kundenberatung, IFS-
Zertifizierung, allgemeine Verwaltung 

 
10/2010 – 04/2011  Erziehungsjahr 
 
seit 04/2011  Bürokauffrau beim Tierhotel /Futterfleischhandel in  

den Bereichen Buchhaltung, Telefonakquise, 
Werksverkauf, Kundenberatung, IFS-
Zertifizierung, allgemeine Verwaltung 

 



Sonstiges 
 
Zertifikate/Lehrgänge:   Englisch für kaufmännisch-verwaltende Berufe (II) 
   Lehrgang für Business Englisch (6 Monate) 
 
Führerschein   Klasse 3 (eigener PKW vorhanden) 
 
 
 
Lungkwitz, 23.09.2011 


