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Frau Anja Schreiber, geboren am 27.03.1983 in Dresden, war vom 14.06. — 30.09.2005 als
kaufminmsche Angestellte mit Vertriebstiitigkeit in unserem Unternehmen beschiiftigt.
Thr Tatigkeitsfeld umfasste alle kaufménnischen Bereiche des Unternehmens von der
Kundenakquise bis hin zur Buchhaltung.

Hierzu gehdrten inshesondere:

- die Bearbeitung der ein- und ausgehenden Post einschlieBlich der Aktenfiithrung,

- die Durchfthrung des allgemeinen kaufménnischen Schriftverkehrs,

- die Fakturierung und das Mahnwesen,

- die Terminkoordination und —liberwachung,

- die Auftrags- und Rechnungsbearbeitung,

- die Erstellung von Monats- und Quartalsabschliissen, sowie kurzfristigen
Erfolgsrechnungen,

- die Tétigung aller mit dem Buchungs- und Zahlungsverkehr in Zusammenhang
stehenden Bankgeschiifte,

- die Personalverwaltung und -entgeltabrechnungen

Frau Schreiber bewiiltigte thren Aufgabenbereich stets zu unserer vollsten Zufriedenheit.
Hervorzuheben sind ihre Einsatzfreude, ihre hohe Belastbarkeit und ihr Fleif. Auf ihre
zuverlissige, umsichtige und gewissenhafte Arbeitsweise war auch in schwierigen Situationen
jederzeit Verlass. Dienstliche Belange hat Frau Schreiber stets voll beriicksichtigt und hierbei
private Belange zuriickgestellt. Aufgrund ihrer fachlichen Kompetenz und ihrer persénlichen
Integritit war Frau Schreiber sowohl bei ihren Vorgesetzten als auch bei ihren Kolleginnen
und Kollegen sehr geschitzt. Thr persénliches Verhalten war jederzeit einwandfrei.

Das Beschiftigungsverhiilinis bei der TBG Transportbeton Dresden GmbH &. Co. KG kam
aufgrund ihrer guten Ergebnisse beim Abschluss ihrer Lehrausbildung, die sie in unserem
Buchhaltungsunternchmen absolvierte, zu Stande.

Leider ist es aufgrund wirtschaftlicher und struktureller Veriinderungen in der gesamten
Unternehmensgruppe nicht méglich, das Arbeitsverhiltnis zu verlidngern.

Wir danken ihr fiir ihre bisherigen Leistungen und wiinschen ihr fiir ihre berufliche und
private Zukunft weiterhin viel Erfolg.

Jens Schlegﬂ{;
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